
curriculum vitae

Informazioni
personali

Cognome e nome Elena Guerri

Data di nascita 03.01.1975 

Esperienza
professionale

Date Dal 16/12/2013

Nome del datore di lavoro Comune di Figline e Incisa Valdarno (D1 – Istruttore amministrativo, 
tempo indeterminato, full time)

Tipo o settore d’attività Ufficio Suap

Principali mansioni Addetta dello Sportello unico per le Attività Produttive: valutazione ai
fini  istruttori  delle  condizioni  di  ammissibilità,  dei  requisiti  di
legittimazione  e  dei  presupposti  rilevanti  per  l’emanazione  dei
provvedimenti;  redazione  di  verbali  di  commissioni  e  attività  di
elaborazione e predisposizione atti.

Date Dal 01.04.2005 al 15/12/2013

Nome del datore di lavoro Camera di Commercio di Firenze (D1 Istruttore statistico - 
promozionale, tempo indeterminato, full time)

Tipo o settore d’attività Servizio Attività promozionali 

2005 – 2006: Ufficio attività promozionali;

2007 – 2010: Ufficio servizi alle imprese;

2011 – 2012: Unità operativa attività promozionali e sviluppo nuove 
imprese;

dal 01.01.2013: Unità operativa attività promozionali

Principali mansioni - Disciplinari contributivi a favore di una pluralità di soggetti: 
predisposizione dei disciplinari,; promozione delle iniziative 
(utilizzando anche il CRM); istruttoria delle domande; 
predisposizione dei provvedimenti di ammissibilità e 
concessione, compresa la richiesta di CUP – Codice Unico di 
Progetto; monitoraggio dell’iniziativa (dal 2005); 

- Bando Centri Commerciali Naturali: predisposizione dei 
disciplinari; promozione delle iniziative; istruttoria delle 
domande; predisposizione dei provvedimenti di ammissibilità e 
concessione, compresa la richiesta di CUP – Codice Unico di 
Progetto; monitoraggio dell’iniziativa (dal 2011). 

- Convenzione “Fondo dedicato al sostegno delle pmi della 
provincia di Firenze”: rapporti con banche e consorzi fidi 
convenzionati, istruttoria delle domande, predisposizione dei 
provvedimenti di liquidazione del contributo compresa la 
richiesta di CUP – Codice Unico di Progetto; monitoraggio 
dell’iniziativa (dal 2009). 

- Convenzione con l’Arcidiocesi di Firenze per la nascita di nuove 
imprese: rapporti con banche e consorzi fidi convenzionati, 
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istruttoria delle domande, predisposizione dei provvedimenti di 
liquidazione del contributo compresa la richiesta di CUP – Codice
Unico di Progetto; monitoraggio dell’iniziativa (dal 2009).

- Servizio di primo orientamento sul credito e la finanza: rapporti 
con associazioni di categoria, consorzi di Garanzia Fidi, studi 
professionali e società di consulenza per il servizio di 
orientamento sul credito e la finanza d'impresa alle aziende della
provincia; organizzazione incontri; monitoraggio (anno 2009).

- Convenzione con il Centro Studi Finanza Firenze: aspetti 
amministrativi e organizzativi con il Centro Studi Finanza Firenze
relativi alla convenzione per lo sviluppo del software “Basel II 
Versione Omnia” di integrazione fra INVESTIRE (valutazione di 
nuove iniziative imprenditoriali) e  PRO.CO.F.I.T. – Progetto 
Consapevolezza Finanziaria nell’Impresa Toscana, nonché per un
servizio di consulenza straordinaria presso gli uffici camerali per 
imprese e aspiranti imprenditori per la valutazione del merito 
creditizio e la bontà dell’idea imprenditoriale. Promozione fra le 
imprese, inserimento dati di bilancio nel software (dal 2009).

- Comitato per la promozione dell’Imprenditoria Femminile: 
funzioni di segreteria. Organizzazione eventi promozionali. 
Organizzazione corso di formazione e predisposizione disciplinare
contributivo a favore delle donne che acquisiscono quote di 
imprese (2005 – 2007).

- Osservatorio sul Sistema dei Rifiuti: funzioni di segreteria 
organizzativa dell’Osservatorio composto da rappresentanti delle
aziende di servizio pubblico (Publiambiente SpA, Quadrifoglio 
SpA, Safi SpA e AER SpA), delle categorie economiche 
(artigianato, industria, commercio e cooperazione), dell’ATO 6 e 
della Camera di Commercio (2008 – 2010)

- Collaborazione con Borsa Italiana SPA per la diffusione della 
conoscenza dei nuovi mercati borsistici: es. organizzazione di 
una tavola rotonda rivolta ad un numero ristretto di 
imprenditorie incentrata sulle questioni più rilevanti connesse al 
processo di quotazione.; organizzazione di incontri one to one 
fra esperti ed imprenditori interessati alla quotazione in Borsa 
(2007 -2008).

- Organizzazione seminari formativi/informativi rivolti ad imprese 
e/o a neo imprenditori relativi a diverse opportunità agevolative 
(es. Emergenza Economia, GiovaniSì) (dal 2005).

- Realizzazione di interventi promozionali con acquisizione di 
servizi con affidamento diretto (dal 2005).

- Collaborazione con il capo servizio per la redazione di delibere di
Giunta, monitoraggio ed aggiornamento del budget direzionale e
del piano delle performance (dal 2005).

Date 18 marzo 2004

Nome del datore di lavoro SAITER – Confcommercio Siena e Provincia di Siena 

Principali mansioni docenza sulle Istituzioni Europee nell’ambito del corso per esperto sulla 
responsabilità sociale (corso finanziato dal Fondo Sociale Europeo)

Date Gennaio 2003 – marzo 2005

Nome del datore di lavoro CAT CONFESERCENTI S.R.L. (collaborazione coordinata e continuativa)

Principali mansioni - Diffusione dell’opportunità fra i tabaccai, della formazione 
sull’utilizzo ed il funzionamento del sistema, nonché dei rapporti 
con i vettori e l’amministrazione regionale e provinciale 
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nell’ambito del Progetto Pegaso – sistema di integrazione 
tariffaria tra i vari vettori di trasporto (autobus urbani, 
extraurbani e treni). 

- Consulenza sulle agevolazioni previste dalle normative 
provinciali, regionali e statali nei settori commercio, servizi, e 
turismo.

- Assistenza e supporto operativo per l’espletamento delle 
pratiche di finanza agevolata e per la presentazione di progetti 
secondo la normativa di riferimento (legge 215/92 “Agevolazioni
in favore dell’imprenditoria femminile”; legge regionale 27/93 
“Agevolazioni in favore dell’imprenditoria giovanile”; Docup ob. 2
e p.o. Regione Toscana 2000/2006 azione 1.5.1 “Agevolazioni in
favore delle imprese del settore turistico”; Docup ob. 2 e p.o. 
Regione Toscana 2000/2006 azione 1.5.2 “Agevolazioni in favore
delle imprese commerciali”; P.R.S.E. 2001/2005 - Misura 1.3.1 
Méta “Contributi in conto interessi/canoni in favore di piccole e 
medie imprese operanti nei settori del turismo”; P.R.S.E 
2001/2005 Azione 1.4 Sirio 2002 “Contributi in conto 
interessi/canoni in favore di piccole e medie imprese operanti nei
vari settori del commercio ed i pubblici esercizi”).

- Assistenza tecnica, accompagnamento e tutoraggio per quattro 
imprese femminili finanziate dalla legge 215/92 IV bando 
(progetto finanziato dalla Regione Toscana; elaborazione del 
business plan). 

- Collaborazione nella rendicontazione del progetto “Vetrina 
Toscana” ex DGR 1295/00 ed oggetto del contratto firmato fra 
CAT CONFESERCENTI TOSCANA SRL con la Regione Toscana in 
data 09/12/2002, nonché del modulo specifico “Vetrina Toscana 
a Tavola.

Date Febbraio 2004 – febbraio 2005

Nome del datore di lavoro EUROSPORTELLO CONFESRCENTI (collaborazione coordinata e 
continuativa)

Principali mansioni - selezione dai bollettini regionali di Marche, Emilia Romagna e 
Toscana le delibere, legge ed altri atti più rilevanti per enti 
pubblici ed imprese, informazioni che sono state inserite nella 
newsletter Infoeuropa (inviata ad enti locali in convenzione con 
la società).

- risposta a quesiti che sono pervenuti allo stesso ufficio, in 
quanto Euro Info Centre, relativamente ai finanziamenti 
agevolati (regionali, nazionali e comunitari) nei diversi settori 
economici e nelle diverse regioni italiane.

Date Aprile 2002 – dicembre 2002

Nome del datore di lavoro CONFESERCENTI REGIONALE (stage)

Principali mansioni stesse attività svolte durante la collaborazione.

Date Ottobre 2001 - febbraio 2002

Nome del datore di lavoro Promofirenze, Azienda Speciale della Camera di Commercio di Firenze –
Area Cooperazione Internazionale (stage)

Principali mansioni - Promozione di eventi di cooperazione internazionale finanziati 
principalmente da programmi comunitari volti a sviluppare la 
cooperazione internazionale (Programmi Partenariat, Interprise, 
AL e ASIA Invest, etc.) come: AL Partenariat Rio 2002, ASIA 
Interprise Envirotech 2002, ASIA Invest Watertech, ASIA Invest 
Meditech, Progetto EBN Business.Connect. 

- Coinvolgimento e coordinamento di partner europei ed italiani in 
progetti di cooperazione internazionale.
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- Redazione di circolari e note informative per la promozione di 
progetti, seminari, fiere ed eventi similari e due articoli per la 
rivista mensile “Promozione Firenze”, distribuita in abbonamento
a oltre 7000 aziende. 

- Promozione, attraverso la gestione delle reti locali, nazionali e 
comunitarie dei contatti tra le piccole e medie imprese di paesi 
differenti allo scopo di favorire accordi di partenariato a livello 
commerciale, tecnologico, industriale e finanziario.

- Realizzazione di profili di cooperazione finalizzati ad avviare i 
contatti tra le aziende locali ed estere.

- Collaborazione nella redazione di domanda di finanziamento ai 
sensi della legge 394/81.

Istruzione e
formazione

Date Novembre 2011 – Marzo 2012

Principali
materie/competenze
professionali apprese

Corso di Probabilità e Statistica .

Nome e tipo d’istituto di
istruzione o formazione

Figline Valdarno, ISIS G. Vasari

Date Dicembre 2009

Principali
materie/competenze
professionali apprese

Corso individuale di 30 ore di lingua inglese (livello post intermedio).

Nome e tipo d’istituto di
istruzione o formazione

Firenze, American Language Center

Date Dicembre 2008

Principali
materie/competenze
professionali apprese

Corso individuale di 30 ore di lingua inglese (livello intermedio).

Nome e tipo d’istituto di
istruzione o formazione

Firenze, American Language Center

Date 19-21 novembre 2008

Principali
materie/competenze
professionali apprese

Pubblica Amministrazione e governo dello sviluppo locale 

Nome e tipo d’istituto di
istruzione o formazione

Milano, SDA Bocconi.

Date 3-4 novembre 2008

Principali
materie/competenze
professionali apprese

L’analisi di bilancio per non addetti 

Nome e tipo d’istituto di Milano, Il sole 24 ore.
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istruzione o formazione

Date Ottobre 2006

Principali
materie/competenze
professionali apprese

Percorso formativo per neo-imprenditrici – corso di 12 ore

Nome e tipo d’istituto di
istruzione o formazione

Camera di Commercio di Firenze

Date 30 – 31 maggio 2005

Principali
materie/competenze
professionali apprese

Assegnazione di contributi finanziari a enti/associazioni nonché a 
singole imprese mediante procedure concorsuali – corso di formazione

Nome e tipo d’istituto di
istruzione o formazione

Roma, Istituto Tagliacarne

Date Gennaio 2003 – giugno 2003

Principali
materie/competenze
professionali apprese

Corso di formazione per operatori di sportelli territoriali

Nome e tipo d’istituto di
istruzione o formazione

Regione Toscana ed Asseforcamere.

Date Dicembre 2000

Principali
materie/competenze
professionali apprese

Laurea in Economia Politica (votazione 110/110) 

Titolo della tesi: “Le cooperative: modelli teorici e osservazioni su casi 
toscani”.

Relatore: Prof. Alberto Dalmazzo, Correlatore: Prof. Ugo Pagano

24 Novembre 2001: Università di Siena - Facoltà di Economia. Premio 
di laurea istituito da Università 2000 - Idea Club in onore di Andrea 
Sclavi, quale migliore tesi in Politica Economica dell’anno 2000.

Nome e tipo d’istituto di
istruzione o formazione

Facoltà di Economia “Richard M. Goodwin” dell’Università degli Studi di 
Siena.

Date Giugno 1994

Principali
materie/competenze
professionali apprese

Diploma di maturità classica (votazione di 60/60).

Nome e tipo d’istituto di
istruzione o formazione

Liceo Ginnasio “Dante” (Firenze)
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Capacità e
competenze

personali

Madrelingua/e Italiana

Altra/e lingua/e  Francese (buono)

 Inglese (buono)

Arabo (sufficiente)

Capacità e
competenze

informatiche

Ottima conoscenza del PC in ambiente Windows e sistemi per MAC, 
applicativi quali Word, Excel, Access, Power Point e software liberi 
(LibreOffice)

Navigazione in Internet, applicazioni multimediali.
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	Elena Guerri

