
Città di Figline e Incisa Valdarno
Città Metropolitana di Firenze
AREA GESTIONE E SVILUPPO DEL TERRITORIO

AVVISO PUBBLICO

PER L’AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO DI PROFESSIONISTI
PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI ATTINENTI ALL’ARCHITETTURA E ALL’INGEGNERIA

ED ALTRI SERVIZI TECNICI DI IMPORTO INFERIORE A 100.000,00 EURO
(approvato con  determinazione n. 102/1283 del 27.08.2018)

Il Comune di Figline e Incisa Valdarno, in esecuzione della determinazione n.  19/141 del  27-01-
2020, intende procedere alla formazione di un “Elenco di operatori economici per l’affidamento
dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria ed altri servizi tecnici di importo inferiore
a 100.000,00 euro” (approvato con determinazione n. 102/1283 del 27.08.2018).
L’iscrizione all’Elenco avverrà in conformità alle previsioni del presente avviso.

1. Oggetto dell’avviso

1.1. L’avviso ha per oggetto l’aggiornamento dell’elenco aperto di professionisti ai quali affidare, ai
sensi degli artt. 31, comma 8 e 36, comma 2 lett. b) del D.lgs. n. 50 del 2016, nonché in riferimento
a quanto disposto all’art. 157, c. 2, del D.lgs. n. 50 del 2016 e s.m.i.,  incarichi di progettazione,
coordinamento  della  sicurezza  in  fase  di  progettazione,  direzione  dei  lavori,  direzione
dell’esecuzione,  coordinamento  della  sicurezza  in  fase  di  esecuzione,  di  collaudo,  nonché  gli
incarichi  tecnici  che  la  stazione  appaltante  ritenga  indispensabili  a  supporto  dell’attività  del
responsabile unico del procedimento il cui importo stimato sia inferiore a 100.000,00 euro (IVA
esclusa),  nel  rispetto  delle  Linee  guida  Anac  di  attuazione  del  D.Lgs.  50/2016  n.  1  “Indirizzi
generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”, e delle Linee guida n.
4  recanti  “Procedure  per  l’affidamento  dei  contratti  pubblici  di  importo  inferiore  alle  soglie  di
rilevanza  comunitaria,  indagini  di  mercato  e  formazione  e  gestione  degli  elenchi  di  operatori
economici”, nell’ottica della semplificazione e celerità dell’azione amministrativa, nonché al fine di
consentire  il  rispetto  dei  principi  di  rotazione,  non  discriminazione,  parità  di  trattamento,
proporzionalità e trasparenza, prescritti dall’art. 30 comma 1 del medesimo D.lgs. n. 50 del 2016 e
s.m.i.

2. Tipologie di incarichi – Categorie
2.1. L’Amministrazione generalmente necessita di affidare servizi tecnici attinenti all’architettura e
all’ingegneria nell’ambito delle categorie indicate nel seguente elenco:

A Progettazione definitiva e/o esecutiva di opere in generale riconducibili alla Classe I della
Legge 143/1949 (Costruzioni rurali, industriali, civili, artistiche e decorative).

B
Progettazione definitiva e/o esecutiva di impianti in generale riconducibili alle Classi II, III
e  IV della  Legge  143/1949  (impianti  idraulici,  elettrici,  termici,  di  condizionamento,
antincendio).

C Progettazione definitiva e/o esecutiva di opere in generale riconducibili alla  Classe VI
della Legge 143/1949 (Ferrovie e strade).

D

Progettazione definitiva e/o esecutiva di opere in generale riconducibili alla  Classe VII
della Legge 143/1949 (Bonifiche, irrigazioni, sistemazione corsi d’acqua, messa in sicurezza
di siti inquinati, ecc.), comprese consulenze tecniche in materia di difesa del suolo, analisi
preliminari  ambientali,  piani  di  caratterizzazione,  analisi  di  rischio,  progetti  di  bonifica,
valutazioni stato di conservazione dei manufatti contenenti amianto, rimozione amianto.

1



E Progettazione definitiva e/o esecutiva di opere in generale riconducibili alla  Classe IX
della Legge 143/1949 (Ponti, manufatti isolati, strutture speciali).

F Coordinamento sicurezza in fase di progettazione per le classi di opere di cui alle lettere
A, B, C, D, ed E della presente Tabella.

G Coordinamento sicurezza in fase di esecuzione per le classi di opere di cui alle lettere A,
B, C, D, ed E della presente Tabella.

H Direzione lavori e contabilità per le classi di opere di cui alle lettere A, B, C, D, ed E della
presente Tabella.

I Verifica preventiva della progettazione ex art.26 del d. lgs. n. 50/2016 per le classi di opere
di cui alle lettere A, B, C, D, ed E della presente Tabella.

J Rilievi topografici ed edilizi,  redazioni pratiche catastali e frazionamenti, stime e perizie,
supporto a procedure espropriative

K Relazioni e indagini geologiche e geotecniche

L Verifica condizioni di agibilità statica immobili

M Collaudi statici e tecnico-amministrativi

N Verifica  condizioni  di  sicurezza  immobili  di  edilizia  pubblica,  impianti  tecnici,  sicurezza
antincendio

O Consulenza tecnica ed elaborazione di documentazione relativa a procedimenti ambientali
di VIA (Valutazione Impatto Ambientale), VI, VAS, AIA;

P Incarichi giudiziali di consulenza tecnica di parte

Q Pianificazione urbanistica

R Pianificazione acustica

2.2 Per ognuna delle suddette categorie, sono individuate le seguenti fasce di importo (al netto di
IVA):

 fino a € 5.000,00
 da € 5.000,01 a € 20.000,00
 da € 20.000,01 a € 39.999,99
 da € 40.000,00 a € 99.999.99

2.3 È fatta salva la possibilità per il Responsabile del Servizio di integrare e/o variare il numero e/
o  la  denominazione  delle  tipologie  di  incarichi,  qualora  ritenuto  opportuno  in  relazione  alle
esigenze dell’Amministrazione Comunale.

3. Soggetti ammessi e requisiti per l’iscrizione
3.1.Sono ammessi ad essere iscritti all’Elenco gli operatori economici di cui all’art. 46 del d.lgs. n.
50 del 2016 e s.m.i. in possesso dei requisiti di carattere generale e di idoneità professionale come
di seguito specificati:

3.1.1. l’insussistenza dei motivi di esclusione dalle gare pubbliche di cui all’art. 80 D.Lvo n.
50/2016 e s.m.i.;

3.1.2. possesso dei  requisiti  previsti  dal  decreto del  Ministero delle  infrastrutture e dei
trasporti n. 263/2016;

3.1.3. iscrizione  –  ove  prevista  dalla  propria  natura  giuridica  –  alla  C.C.I.A.A.  della
Provincia in cui il soggetto ha sede o ad analogo registro di altro Stato membro
della  U.E.;  le  Cooperative  e  i  Consorzi  di  Cooperative,  altresì,  devono  essere
iscritte, rispettivamente, nell’apposito Albo Nazionale degli enti cooperativi ai sensi
del d. lgs. 02 agosto 2002, n. 220 e del D.M. Attività produttive 23.6.2004;
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3.1.4. insussistenza della causa interdittiva prevista dall’art. 53 comma 16 ter del d. lgs. n.
165/2001;

3.1.5. insussistenza di tutte le cause di incompatibilità previste dal d. lgs. n. 50 del 2016 e
s.m.i.,  nonché dalle vigenti  disposizioni  legislative e regolamentari,  ivi  comprese
quelle dell’ordine professionale di appartenenza.

3.2. Per alcune particolari  tipologie di  incarico, l’operatore economico deve altresì possedere i
seguenti requisiti di carattere speciale:

3.2.1. per  gli  incarichi  di  "Coordinamento  Sicurezza  in  fase  di  progettazione  ed
esecuzione” è necessario il possesso dei requisiti previsti dall’articolo 98 del d. lgs.
n. 81/2008;

3.2.2. per  gli  incarichi  di  “Collaudo”  è  necessario  non  trovarsi  nelle  ipotesi  che  non
consentono l’affidamento dell’incarico di collaudo, indicate all’art. 216, comma 7 lett.
a), del D.P.R. n. 207/2010;

3.2.3. per gli incarichi di Verifica preventiva della progettazione ex art. 26 del d. lgs. n.
50/2016 e s.m.i. è necessario essere organismi di ispezione di tipo A e di tipo C
accreditati  in  conformità  alla  norma  UNI  CEI  EN  ISO/IEC  17020  ai  sensi  del
Regolamento (CE) 765 del 2008 ovvero dotati di un sistema interno di controllo di
qualità conforme alla UNI EN ISO 9001 certificato da Organismi accreditati ai sensi
del medesimo Regolamento CE;

3.2.4. per  gli  incarichi  di  Rilascio  delle  certificazioni  di  cui  al  comma 4,  dell’art.16  del
decreto  legislativo  8  marzo  2006  n.139  (Certificato  di  prevenzione  incendi),
redazione  dei  progetti  elaborati  con  l’approccio  ingegneristico  alla  sicurezza,
nonché del relativo documento sul sistema di gestione della sicurezza antincendio,
è  necessaria  l’iscrizione  nell'elenco  del  Ministero  dell’Interno  –  D.M.  05  agosto
2011;

3.2.5. per gli incarichi di Redazione di progetti illuminotecnici è necessaria l’iscrizione nel
relativo elenco regionale, ove previsto;

3.2.6. per gli incarichi di Consulenze tecniche ed acustiche ed elaborazione documenti in
materie di acustica è necessaria la qualificazione ai sensi della L. 447/95.

3.3. Gli  operatori  economici  possono  chiedere  l’iscrizione  ad  una  o  più  tipologie  e  categorie
previste se in possesso dei requisiti generali, di idoneità professionale e speciali all’uopo richiesti.

3.4. In ogni caso, l’Amministrazione si riserva di richiedere, ai fini dell’individuazione dell’affidatario,
ulteriori  requisiti  speciali  che  siano  proporzionati  alla  tipologia  di  incarico,  all’importo  e  alle
peculiarità del particolare servizio oggetto del procedimento.

3.5  Può  essere  altresì  indicata  una  o  più fasce  di  importo per  le  quali  si  dichiara  di  essere
disponibili all’affidamento di servizi tecnici.

3.6. Ai fini dell’iscrizione nell’Elenco, gli operatori devono dichiarare ai sensi degli artt. 46 e 47 del
D.P.R.  445/2000  il  possesso  dei  requisiti  richiesti.  Inoltre,  ai  sensi  del  successivo  art.  4.3,  è
richiesto l’invio di un CURRICULUM VITAE professionale aggiornato.

3.7. Come previsto nelle Linee Guida ANAC n. 1, di attuazione del d. lgs. n. 50 del 2016 e s.m.i.,
recanti  “Indirizzi  generali  sull’affidamento dei  servizi  attinenti  all’architettura  e  all’ingegneria”,  è
vietata la  partecipazione  del  professionista  singolarmente  e  come  componente  di  un
raggruppamento  di  professionisti  o  società  di  professionisti,  nonché  la  contemporanea
partecipazione a  più  di  un  raggruppamento. In  caso di  violazione  del  presente  obbligo,  verrà
disposta l'esclusione della domanda di iscrizione di tutti i soggetti interessati.

4. Presentazione delle richieste di iscrizione all’Elenco

4.1. Le richieste di iscrizione all’Elenco dovranno essere inviate  esclusivamente mediante PEC
all’indirizzo comune.figlineincisa@postacert.toscana.it 

Nell’oggetto  della  PEC  dovrà  essere  apposta  la  seguente  dicitura:
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“  RICHIESTA  ISCRIZIONE     A ELENCO PROFESSIONISTI TECNICI  ”  

Qualunque  informazione  o  richiesta  di  chiarimento  dovrà  essere  indirizzata  esclusivamente  in
forma  scritta  all’indirizzo PEC istituzionale  sopra  indicato, specificando  nell’oggetto  la  dicitura
“Richiesta Iscrizione Elenco Professionisti-Chiarimenti” ed indicando nell’email il numero telefonico
al quale si desidera essere contattati.

4.2 La richiesta di iscrizione dovrà essere sottoscritta dal titolare o legale rappresentante o da altro
soggetto munito di idonei poteri.

4.3 Nella  richiesta  l’operatore  economico  dovrà  indicare  chiaramente  la  categoria  di  servizio
tecnico nella quale intende essere iscritto tra quelle sopraelencate al punto n. 2.1. Alla richiesta di
iscrizione dovranno essere allegati i seguenti documenti:

1) ISTANZA di iscrizione nell’elenco e dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà (MODELLO
1- Allegato), il tutto debitamente compilato e sottoscritto; 

2) CURRUCULUM VITAE professionale contenente le informazioni essenziali e la descrizione
della struttura organizzativa (personale e risorse strumentali) esistente al momento della
presentazione della domanda di iscrizione;

3) copia fronte-retro di un DOCUMENTO di identità in corso di validità.

4.4 Le  istanze  pervenute  saranno  inserite  nell’Elenco,  previa  verifica  della  regolarità  e  della
completezza  della  documentazione.  La  mancanza,  in  tutto  o  in  parte,  della  documentazione
richiesta costituisce causa di non iscrizione. L’Ente si riserva la facoltà di verificare la veridicità di
quanto  dichiarato  nelle  domande  d’iscrizione.  L’inserimento  nell’elenco  non  costituisce
presunzione del possesso dei requisiti,  i quali  verranno verificati al momento della presentazione
dell’offerta, a seguito di invito.

5. Tenuta ed aggiornamento elenco

5.1 L’Elenco sarà pubblicato sul sito internet del Comune.

5.2 L’iscrizione all’Elenco ha validità permanente, salvo cancellazione disposta nei seguenti casi:

a) sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti previsti per l’inclusione nell’elenco;

b) accertata  malafede,  grave  negligenza  o  grave  errore  nell’esecuzione  della
prestazione;

c) mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia;

d) mancata sottoscrizione di un contratto senza giustificazione alcuna;

e) mancata risposta ad inviti  dell’Ente per  due volte consecutive, anche qualora ciò
dipenda dalle modifiche di cui al successivo punto 5.5 e non comunicate all’Ente ai
fini del mantenimento aggiornato dell’iscrizione;

f) cessazione dell’attività;

g) su domanda dell'interessato..

Non  è  consentita  la  reiscrizione  nell’elenco,  se  non  dopo  che  siano  trascorsi  sei  mesi  dalla
disposta cancellazione e previa presentazione di nuova istanza.

5.3  L’aggiornamento  dell’elenco  sarà  eseguito  in  ordine  cronologico  con  le  domande  che
perverranno entro 30 giorni dalla data di pubblicazione del presente avviso sul sito internet del
Comune. Le domande pervenute successivamente verranno inserite in elenco entro trenta giorni
dalla loro ricezione a protocollo.
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5.4 Almeno trenta giorni prima della scadenza dell’anno dalla pubblicazione dell’Elenco o di ogni suo
successivo  aggiornamento  (e  comunque ogni  qualvolta  ne  ravvisi  la  necessità  o  l’opportunità)  il
Comune provvederà alla pubblicazione dell’avviso per l’ulteriore aggiornamento dell’elenco medesimo.
L’aggiornamento avverrà con i tempi e modi già indicati nel presente avviso.

5.5 Gli operatori economici già inseriti nell’Elenco sono tenuti a comunicare le modifiche dei loro dati,
curricula, descrizione della loro organizzazione ed attività, nonché di ogni altro elemento utile ai fini del
mantenimento dell’iscrizione stessa; sono altresì tenuti a comunicare la perdita dei requisiti richiesti.

5.6 L’iscrizione nell’elenco degli operatori non costituisce titolo per pretendere l’affidamento di incarichi
tecnico-professionali  e l’Ente non è assolutamente vincolato nei confronti dell’operatore economico.

5.7 È fatta salva la facoltà per l’Ente di chiedere integrazioni o chiarimenti alla domanda presentata,
nonché l’applicazione dell’eventuale normativa emanata successivamente al presente avviso.

6 - Modalità di utilizzo dell’Elenco

6.1.La scelta degli  operatori  economici  da  invitare alle  procedure negoziate mediante l’utilizzo
dell’Elenco sarà improntata al rispetto dei principi di cui all’art. 30 del d. lgs. n. 50 del 2016 e s.m.i.,
in particolare dei principi di trasparenza, di rotazione, proporzionalità, di parità di trattamento e di
non discriminazione, in base alle tipologie di incarichi e all’importo dei servizi da affidare.
Nella  scelta  saranno  oggetto  di  specifica  valutazione  il  possesso  di  adeguata  esperienza,
professionalità  ed organizzazione proporzionalmente  al  contenuto,  all'entità  ed alla  complessità
dell'incarico da conferire. In particolare la valutazione dell'esperienza professionale pregressa verrà
effettuata in considerazione dell’avvenuta esecuzione di  lavori  appartenenti  alle stesse classi  e
categorie dell'opera oggetto dell'incarico, eseguiti anteriormente alla data dell’avviso.

6.2  In tutti  i  casi in cui  è ammesso l’utilizzo dell’Elenco, gli  operatori ivi iscritti  riceveranno una
comunicazione con la quale saranno invitati alla presentazione di specifica offerta senza ulteriori
forme di pubblicità preventiva. Nella  suddetta comunicazione saranno  di volta in volta indicati gli
eventuali  ulteriori  elementi  necessari  per la formulazione e presentazione dell'offerta,  ovvero gli
elementi  essenziali  della  prestazione  ed  il  relativo  importo  presunto,  il  tempo  massimo  per
l'espletamento dell'incarico, il termine di ricezione delle offerte ed ogni altro ulteriore elemento che
sia eventualmente ritenuto utile, nonché i criteri che l’Ente utilizzerà per la selezione e l’affidamento.
In particolare, l’invito a rimettere l’offerta verrà inviato tramite la piattaforma  S.T.A.R.T., Sistema
Telematico Acquisti Regionale della Toscana, individuata dalla Regione Toscana con Del. G.R.T. n.
1232 del 22.12.2014 come sistema telematico di cui all’art. 1, co. 450, L. 296/2006,raggiungibile al
seguente  link:  https://start.toscana.it/    Gli  operatori  economici  interessati,  pertanto,  dovranno
essere necessariamente iscritti a tale piattaforma telematica regionale.

6.3  L’amministrazione  si  riserva  di  ricorrere  al  sorteggio  pubblico,  ove  motivatamente  ritenuto
opportuno.  La  data  in  cui  avverranno  le  operazioni  di  sorteggio  sarà  resa  nota  mediante
pubblicazione, con almeno due giorni di anticipo, di apposito avviso sul sito internet dell’Ente.
Il sorteggio di cui al comma precedente avverrà tra tutti gli operatori iscritti nella categoria e fascia
di importo corrispondenti alla procedura da attivare.

6.4 Gli affidamenti avverranno previo espletamento delle seguenti procedure selettive svolte fra gli
operatori iscritti nell’Elenco e invitati dall’Amministrazione:

 incarichi di importo inferiore a 40.000,00 euro, mediante affidamento diretto, con il criterio
del prezzo più basso, senza richiesta informale di due o più preventivi, ai sensi degli artt.
31, comma 8 e 36, comma 2, lettera a) del d. lgs. n. 50 del 2016 e s.m.i.; 

 Incarichi  di  importo  pari  o  superiore  a  40.000,00  euro  ed inferiore  a  100.000,00 euro:
affidamento  secondo  il  criterio  dell’offerta  economicamente  più  vantaggiosa,  con
valutazione di cinque operatori economici mediante procedura negoziata ai sensi dell’art.
36, comma 2, lettera b) del d. lgs. n. 50 del 2016 e s.m.i.

6.5 La rotazione avverrà all’interno delle seguenti fasce di importo (al netto di IVA e Cassa):
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 fino a € 5.000,00
 da € 5.000,01 a € 20.000,00
 da € 20.000,01 a € 39.999,99
 da € 40.000,00 a € 99.999.99

7 - Riservatezza

7.1 Ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016, i dati in possesso del Comune verranno trattati nel
rispetto della riservatezza e segretezza e senza alcuna altra finalità rispetto a quelle per cui sono
richiesti. L’iscrizione implica il consenso al trattamento dei dati personali.

8 – Norme finali e rinvio

8.1 Il  presente Avviso  è  pubblicato  sul  sito  internet  del  Comune e  sulla  piattaforma START -
Sistema  Telematico  Acquisti  Regionale  della  Toscana,  raggiungibile  al  seguente  link:
https://start.toscana.it/

8.2 Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente avviso si fa espresso rinvio al d.lgs.
n. 50/2016 ed alla legislazione specifica in materia.

8.3 Responsabile del procedimento e del trattamento dei dati: Arch. Marco Mugnai.

f.to Arch. Marco Mugnai
Responsabile Servizio Opere Pubbliche

Allegato: Allegati:
-  modello  Istanza  di  iscrizione  nell’Elenco  e  Dichiarazione  sostitutiva  di  atto  di  notorietà
(MODELLO 1). ALL’ISTANZA   DEVONO ESSERE ALLEGATI:  

 COPIA DI UN DOCUMENTO DI IDENTITÀ’   
 IL CURRICULUM VITAE  
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