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Registrazione Legale Rappresentante e associazione
Collegarsi all’indirizzo https://apps.comunefiv.it/patrocini

Nella seguente schermata cliccare su ‘Registrati’ (Figura 1)

 

Si  apre  una  pagina  in  cui  poter  procedere  con  la  registrazione  del  legale  rappresentante  e
dell’associazione ad esso collegata. Nel caso in cui al legale rappresentante facciano riferimento più
associazioni,  dopo  la  registrazione  è  possibile  inserire  le  ulteriori  associazioni  nella  pagina
personale  tramite  una  funzionalità  che  viene  illustrata  nei  prossimi  paragrafi.  Per  effettuare  la
registrazione bisogna compilare in ogni sua parte il modulo che appare in Figura 2.

                                          Figura 1: Pagina iniziale

https://apps.comunefiv.it/patrocini


Codice Fiscale legale rappresentante - del legale rappresentante

Password –  la  password deve  essere  lunga almeno  10 caratteri  e  contenere  lettere  maiuscole,
miniscole, numeri e simboli (ad esempio &, /, ! )

Conferma Password – la password inserita nel campo password

Cognome legale rappresentante – cognome del legale rappresentante

Nome legale rappresentante – nome del legale rappresentante 

In qualità di legale rappresentante di – ragione sociale dell’ associazione

Tipologia associazione – scegliere uno dei valori proposti tra:

• Associazioni riconosciute

                                                         

                                                         Figura 2: Registrazione



• Associazioni non riconosciute

• Associazioni di promozione sociale

• Ente filantropico

• Ente pubblico

• Impresa

• Impresa sociale

• Fondazioni

• Organizzazione di volontariato

• Società di mutuo soccorso

• Altro specificare

Nel caso in cui la tipologia dell’associazione per cui si sta effettuando la registrazione non compare
nel  precedente elenco,  scegliere  la  voce  ‘Altro Specificare’ e  inserire  nel  campo ‘Descrizione’,
mostrato di seguito, la tipologia esatta. Figura 3

Codice fiscale associazione – codice fiscale dell’associazione

Partita IVA associazione – partita iva dell’associazione

Indirizzo – indirizzo sede legale dell’ associazione

Num. Civico – n° civico sede legale dell’associazione

Comune – comune sede legale dell’associazione

Provincia – provincia della sede legale dell’associazione

CAP -  cap della sede legale dell’associazione

Contato Telefonico 1 – n° telefonico principale a cui essere contattati

Contato Telefonico 2 – altro contatto telefonico

Sito web – sito web dell’associazione se esistente

Indirizzo email – indirizzo email dell’associazione

Facebook – link alla pagina facebook se esistente

Instagram - link alla pagina Instagram se esistente

Altri social – indicare altri social su cui è possibile trovare l’associazione

I campi contrassegnati con *  sono obbligatori.

Dopo aver compilato interamente il modulo, cliccare su ‘Registrati’.

                                                            Figura 3: Tipologia altro



Cliccando su “Registrati” si atterra sulla pagina mostrata in Figura 4.

Il  riepilogo  dei  dati  di  registrazione  viene  inviato  all’indirizzo  email  indicato  nel  modulo  di
registrazione.

Cliccando su “Ritorna alla  pagina di accesso” viene mostrata  la pagina in  Figura 5 da cui è
possibile fare l’accesso al servizio di richiesta del patrocinio.

                                                            Figura 4: Esito Registrazione

                                               Figura 5: Login



Dopo aver eseguito l’accesso, si accede all’area personale da cui è possibile compilare il modulo 
per richiedere il patrocinio come mostrato nella Figura 6.

La dashboard contiene le seguenti informazioni:

• Dati del legale rappresentante

• Tasto “Aggiungi Associazione” – cliccando su questo tasto si apre un form da compilare
con le informazioni relative ad un’associazione diversa rispetto a quella inserita in fase di
registrazione.  Tale  funzionalità  permette  di  associare  più  associazioni  allo  stesso  legale
rappresentante e di poter richiedere il patrocinio per ogni associazione ad esso collegata.
Figura 7

                                                           Figura 6: Area Personale

                                                Figura 7: Aggiungi associazione



• Tasto “Uscita” – esegue il logout dalla pagina personale.

• Sezione  “Associazioni  Collegate”  -   viene  mostrato  l’elenco  di  tutte  le  associazioni
collegate al legale rappresentante e per ognuna, cliccando sul tasto “Richiedi Patrocinio” è
possibile compilare il  modulo per la richiesta. Figura 8

• Sezione “Moduli compilati” – viene mostrata la lista dei moduli già compilati o in bozza 
per una determinata associazione. Se il modulo risulta in Bozza è possibile continuare la 
compilazione cliccando su “Compila”.  Se un modulo è già stato inviato è possibile, 
cliccando sul tasto “Copia”, recuperarlo e modificarlo per poter inviare una nuova richiesta 
di patrocinio ma con caratteristiche simili a quelle del modulo già inviato. Figura 9

                                                     Figura 8: Associazioni collegate

                                                           Figura 9: Moduli compilati



Istruzioni di compilazione del modulo di richiesta di 
patrocinio

1. Sezione Dati anagrafici

La  sezione  1.  relativa  ai  dati  anagrafici  è  in  parte  precompilata  con  le  informazioni  relative
all’associazione per cui si richiede il patrocinio come mostrato in  Figura 10. Per andare avanti è
necessario indicare se l’associazione è o no a scopo di lucro. Nel caso di associazione a scopo di
lucro, viene mostrato il messaggio in  Figura 11 e viene inibita la possibilità di procedere con la
compilazione del modulo. 

                                        Figura 10: Dati Anagrafici



Dopo aver compilato la sezione è possibile:

• continuare con la compilazione cliccando su “Vai alla descrizione della richiesta”

• annullare la compilazione cliccando su “Annulla”

• salvare in bozza cliccando su “Salva Bozza”

• ritornare alla pagina personale cliccando su “Ritorna al cruscotto”

2. Descrizione della Richiesta

Nella sezione 2. bisogna inserire le informazioni relative all’iniziativa (Figura 12). Tutti i campi
sono obbligatori. Per la tipologia di iniziativa sono previste le seguenti opzioni:

• Congresso e/o convegno

• Evento riconducibile alla tipologia del pubblico spettacolo e/o del trattenimento danzante 

• Pubblicazione scientifica e/o di storia locale e altre iniziative di studio e ricerca

• Visita guidata o autonoma a monumenti e/o luoghi di interesse locali

• Cerimonia legata a ricorrenze istituzionali 

• Evento sportivo

             Figura 11: Messaggio di warning

                                               Figura 12: Descrizione della richiesta



• Altro specificare

Nel caso in cui la tipologia di iniziativa non compare nel precedente elenco, scegliere la voce ‘Altro
Specificare’ e inserire nel campo ‘Descrizione tipologia’, la tipologia esatta.

Le opzioni per relative al carattere dell’iniziativa sono:

• Culturale

• Economico

• Educativo

• Scientifico

• Sociale

• Sportivo

• Turismo

• Altro specificare

Nel caso in cui il carattere dell’iniziativa non è incluso nel precedente elenco, scegliere la voce

‘Altro Specificare’ e inserire nel campo ‘Descrizione carattere’ il valore più idoneo.

Dopo aver compilato la sezione è possibile:

• continuare con la compilazione cliccando su “Vai ai vantaggi economici”

• tornare alla pagina precedente cliccando su “Indietro”

• annullare la compilazione cliccando su “Annulla”

• salvare in bozza cliccando su “Salva Bozza”

• ritornare alla pagina personale cliccando su “Ritorna al cruscotto”

3. Vantaggi economici
Se si intende richiedere un patrocinio semplice (senza vantaggi economici diretti e/o indiretti) non
bisogna  compilare  nessun  campo in  questa  pagina.  Si  può  quindi  passare  alla  fase  successiva
cliccando sul tasto “Vai alla descrizione dell’iniziativa/progetto”.



E’ possibile  richiedere  i  vantaggi  economici  diretti,  indiretti  o  entrambi  spuntando  le  caselle
mostrate nel modulo. Alla spunta di ogni casella si apre un dettaglio per poter indicare di cosa si ha
bisogno per la riuscita dell’evento. In particolare, nel caso di vantaggi economici indiretti, Figura
14, è possibile richiedere:

 Figura 13: Vantaggi economici

Figura 14: Vantaggi economici indiretti



Nel caso di vantaggi economi diretti è possibile richiedere (Figura 15):

Dopo aver compilato la sezione è possibile:

• continuare con la compilazione cliccando su “Vai alla descrizione dell’iniziativa progetto”

• tornare alla pagina precedente cliccando su “Indietro”

• annullare la compilazione cliccando su “Annulla”

• salvare in bozza cliccando su “Salva Bozza”

• ritornare alla pagina personale cliccando su “Ritorna al cruscotto”

Figura 15: Vantaggi economici diretti



4. Descrizione dell’iniziativa/progetto
Nella  sezione  4.  del  modulo  è  necessario  inserire  delle  informazioni  relative  alla  descrizione
dell’iniziativa per cui si richiede il patrocinio. Figura 16

Le opzioni per la realizzazione esecutiva dell’iniziativa sono:

• curata dal soggetto richiedente

• affidata alla seguente organizzazione specializzata

Nel caso in cui viene scelta l’opzione “affidata alla seguente organizzazione specializzata” si apre 
un form (Figura 17) da compilare contenente le informazioni ralative all’associazione a cui è 
affidato l’evento.

Figura 16: Descrizione iniziativa



Dopo aver compilato la sezione è possibile:
• continuare con la compilazione cliccando su “Vai alla finalità dell’iniziativa progetto”

• tornare alla pagina precedente cliccando su “Indietro”

• annullare la compilazione cliccando su “Annulla”

• salvare in bozza cliccando su “Salva Bozza”

• ritornare alla pagina personale cliccando su “Ritorna al cruscotto”

 Figura 17: associazione affidataria



5. Finalità dell’iniziativa/progetto
Nella sezione 5. è possibile inserire le finalità del progetto. Figura 18

In particolare è possibile scegliere:
• il regime di impresa tra due opzioni:

◦ l’organizzazione agisce in regime di impresa
◦ l’organizzazione non agisce in regime di impresa

• la modalità di ingresso all’iniziativa – nel caso di ingresso a pagamento è necessario indicare
il costo dell’ingresso come mostrato in Figura 19:

• la quota di iscrizione
• la stima del costo complessivo dell’iniziativa
• la finalità dell’iniziativa a scelta tra due opzioni:

◦ l’iniziativa NON ha finalità di lucro
◦ l’iniziativa ha finalità di lucro

In quest’ultimo caso è necessario indicare in che modo verrà speso il ricavato così come mostrato
nella figura sottostante. Figura 20

Figura 18: Finalità iniziativa

Figura 19: Quota ingresso



Dopo aver compilato la sezione è possibile:
• continuare con la compilazione cliccando su “Vai al materiale informativo”

• tornare alla pagina precedente cliccando su “Indietro”

• annullare la compilazione cliccando su “Annulla”

• salvare in bozza cliccando su “Salva Bozza”

• ritornare alla pagina personale cliccando su “Ritorna al cruscotto”

6. Materiale Informativo
Nella sezione 6. è possibile, ma non è obbligatorio, inserire il tipo e il numero di materiale su cui
verrà apposto il logo del comune nel caso di concessione di patrocinio. L’unica parte obbligatoria
della  sezione  è  l’indicazione  di  richiesta  di  altri  patrocini  ad  altri  enti.  Nel  caso  di  risposta
affermativa è necessario inserire a quale ente e in quale data è stato richiesto il patrocinio. Figura
21

Figura 20: finalità iniziativa



Dopo aver compilato la sezione è possibile:
• continuare con la compilazione cliccando su “Vai all’informativa”

• tornare alla pagina precedente cliccando su “Indietro”

• annullare la compilazione cliccando su “Annulla”

• salvare in bozza cliccando su “Salva Bozza”

• ritornare alla pagina personale cliccando su “Ritorna al cruscotto”

Figura 21: Materiale Informativo



7. Informativa
Nella sezione 7. si prende visione dell’informativa sulla privacy. Figura 22

Dopo aver flaggato la presa visione è possibile:
• inviare il modulo cliccando su “Registra e invia la domanda”

• tornare alla pagina precedente cliccando su “Indietro”

• annullare la compilazione cliccando su “Annulla”

• salvare in bozza cliccando su “Salva Bozza”

• ritornare alla pagina personale cliccando su “Ritorna al cruscotto”

All’invio del modulo viene restituito all’utente  un set  di dati  per il  tracciamento della richiesta
composto da (Figura 23) :

• il numero di protocollo

• il numero della richiesta 

• il numero del ticket (utile per la lavorazione di backoffice della richiesta)

Figura 22: Informativa Privacy



Cliccando su “Ritorno al cruscotto” si ritorna alla pagina personale in cui è possibile consultare la
lista dei moduli inviati.

L’esito della richiesta di patrocinio viene inviata all’indirizzo email relativo all’associazione
per cui si è compilato il modulo entro 20 giorni dalla data di invio della richiesta.

Per ricevere assistenza scrivere a cultura@comunefiv.it o telefonare allo 055-9125304.

Figura 23: Codici modulo inviato
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