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COMUNE DI FIGLINE E INCISA VALDARNO

SERVIZIO:  AFFARI GENERALI E LEGALI       

DENOMINAZIONE DATI DELL'UFFICIO COMPETENTE DATI SUL PROCEDIMENTO IPOTESI DI INERZIA

Denominazione del procedimento 

Dott.ssa Mita Chiaretti 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini ricorso al TAR

Dott.ssa Mita Chiaretti 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini ricorso al TAR

Dott.ssa Mita Chiaretti 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini ricorso al TAR

Dott.ssa Mita Chiaretti 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini ricorso al TAR

L. n. 68/1999 Dott.ssa Mita Chiaretti 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini ricorso al TAR

Dott.ssa Mita Chiaretti 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini ricorso al TAR

Dott.ssa Mita Chiaretti 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini

Breve 
descrizio

ne
Riferimenti 
normativi

Unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria/Ufficio 
responsabile del 

procedimento

Recapito telefonico 
dell'Ufficio 

responsabile del 
procedimento

Account di posta 
elettronica dell'Ufficio 

responsabile del 
procedimento

ufficio responsabile 
dell'adozione del 

provvedimento ove 
diverso da quello 

responsabile 
dell'istruttoria (Organo di 

vertice/ Segretario 
generale) 

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni 
relative ai procedimenti 

in corso che li 
riguardino

Tempi di conclusione 
del procedimento e 
ogni altro termine 

procedimentale 
rilevante 

Procedimento 
per il quale il 

provvedimento 
dell’amministra

zione può 
essere sostituito 

da una 
dichiarazione 

dell'interessato 
ovvero il 

procedimento 
può concludersi 

con il silenzio 
assenso 

dell'amministraz
ione 

Strumenti di 
tutela, 

amministrativa e 
giurisdizionale a 

favore 
dell'interessato 

 link 
(event
uale) 

di 
access

o al 
servizi
o on 
line, 

ove sia 
già 

dispon
ibile in 
rete, o 
necess
ità di 

attivarl
o 

Modalità per 
l'effettuazione dei 

pagamenti 
eventualmente 

necessari (codici IBAN 
identificativi del conto 
di pagamento, ovvero 

di imputazione del 
versamento in 

Tesoreria, ovvero gli 
identificativi del conto 

corrente postale, 
nonchè i codici 

identificativi del 
pagamento da 

indicare 
obbligatoriamente per 

il versamento).

Per tutti i 
procedimenti il 

titolare del potere 
sostitutivo in caso di 
inerzia da parte dei 

responsabili dei 
procedimenti e del 

provvedimento finale, 
è il Segretario 
generale dott. 

Massimo Origa, 
telefono 0559125206, 

indirizzo email: 
m.origa@comunefiv.it

Procedura di reclutamento personale a tempo 
determinato tramite selezione pubblica

DPR n. 487/1994-
art. 36 D. Lgs. 
165/2001-
Regolamento 
comunale o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

120 giorni dalla 
pubblicazione del 
bando

Procedura di reclutamento personale a tempo 
determinato ex L.56/1987 (richiesta avviamento centro 
per l'impiego)

L. 56/1987-
Regolamento 
comunale o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

60 giorni dalla 
pubblicazione della 
graduatoria degli 
idonei

Procedura di reclutamento personale a tempo 
indeterminato ex art.30 D.Lgs 165/2001 (mobilità 
volontaria)

Art. 30 D.Lgs. 
165/2001 o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

120 giorni dalla 
pubblicazione del 
bando

Procedura di reclutamento personale a tempo 
indeterminato tramite attivazione di procedura selettiva

Art. 35 D.Lgs. 
165/2001-DPR 
487/1994- 
Regolamento 
comunale o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

6 mesi 
dall'effettuazione 
della prima prova 
scritta

Procedura di reclutamento personale a tempo 
indeterminato categorie protette e disabili (tramite centro 
per l'impiego) o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

60 giorni dalla prima 
riunione della 
commissione

Procedura di reclutamento personale a tempo 
indeterminato ex L.56/1987 (richiesta avviamento centro 
per L'impiego)

L. 56/1987- 
Regolamento 
comunale o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

60 giorni dalla 
pubblicazione della 
graduatoria degli 
idonei

Procedura di equo indennizzo al dipendente (o dagli eredi 
entro 6 mesi dal decesso) che abbia perso la sua integrità 
fisica per causa di servizio o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

6 mesi dall'istanza del 
dipendente di 
riconoscimento della 
dipendenza 
dell'infermità o 
lesione da causa di 
servizio dal Comitato 
di Verifica

ricorso al giudice 
del lavoro
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Dispensa dal servizio per inabilità fisica Dott.ssa Mita Chiaretti 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini

Accesso agli atti amministrativi attinenti al Servizio D.ssa Orietta Occhiolini 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini

D.ssa Cristiana Pasquini 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini ricorso al TAR

Pagamento spese legali D.ssa Cristiana Pasquini 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini

Gestione assicurazioni dell'ente D. Lgs. 50/2016 D.ssa Cristiana Pasquini 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini

Risarcimento danni in conseguenza di sinistri codice civile D.ssa Cristiana Pasquini 055 9125216 D.ssa Orietta Occhiolini

R.D.L. 14/04/1939, 
n. 636 - Art. 
9Legge 
12/06/1984, n. 222 
- Artt. 1-4Legge 
08/08/1991, n. 274 
- Art. 13Legge 
08/08/1995, n. 335 
- Art. 2 comma 
12D.P.R. 
29/10/2001, n. 461 
- Art. 6 o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

tempi come stabiliti 
dalla normativa 
vigente

ricorso al giudice 
del lavoro

L. 142/1990 – D. 
Lgs. 33/2013 – 
D.Lgs. 97/2016 o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

30 giorni dalla 
ricezione della 
domanda

ricorso al TAR o 
al Difensore 
civico

Affidamento incarichi a legali esterni, consulenti e tecnici 
di parte

Regolamento 
comunale in 
materia, D.Lgs. 
50/2016 o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

30 giorni dalla 
ricezione della 
domanda

Regolamento 
comunale in 
materia, D.Lgs. 
267/2000 o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

30 giorni dalla 
ricezione della 
domanda

atto di citazione 
organi di 
giustizia civile

o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

tempi come stabiliti 
dalla normativa 
vigente

ricorso al TAR e/
o giustizia civile

o.occhiolini@comunefiv.it

via telefono, via 
email/PEC, 
personalmente

tempi come stabiliti 
dalla normativa 
vigente

atto di citazione 
organi di 
giustizia civile
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